Na temelju ¢lanka 58. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj §koli
(Narodne novine broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12.,16/12., 86/12,,
126/12.,94/13.1152/14.) te ¢lanka 58. stava 1. alineje 4. Statuta Osnovne $kole ,Ljudevit
Gaj“ Krapina, Skolski odbor nakon provedene rasprave na Utiteljskom vije¢u, Vijeéu
roditelja i Vijeéu u¢enika, a na prijedlog ravnatelja, na sjednici Skolskog odbora odrzanoj 29.
08. 2016. godine, donio je

KUCNI RED
OSNOVNE SKOLE ,LJUDEVIT GAJ“ KRAPINA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Odredbe Kuénog reda provode se sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj $koli, propisima donesenim na temelju Zakona, Statuta Skole, Pravilnika o na¢inu
postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite
prava ucenika te prijave svakog krsenja tih prava nadleZnim tijelima, Protokolu o postupanju
u slu¢aju nasilja medu djecom i mladima i ostalim provedbenim propisima kojima se regulira
zivotirad u osnovnoj $koli.

Izrazi koji se u ovom Ku¢nom redu koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se
na muske i Zenske osobe.

Clanak 2.
Kuénim redom u Skoli se utvrduju:

* pravila i obveze ponaSanja u 3koli, unutarnjem i vanjskom prostoru (u $kolskom
dvoristu i na $kolskom igralistu), kod ostvarivanja izvanucioni¢ke nastave izvan $kole
(posjeti institucijama, izleti, ekskurzije i dr.),

* nacin postupanja prema imovini,

» pravila medusobnih odnosa ucenika,

» pravila medusobnih odnosa uc¢enika i radnika,

* radno vrijeme,

= pravila sigurnosti i zastite socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja.

Clanak 3.

Ovaj Kuéni red odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.
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Odredbe ovog Kuénog reda odnose se i na Podruénu $kolu Donja Semnicai Podruénu kolu
Lepajci.
Clanak 4.

Na pocetku svake Skolske godine s odredbama ovog Kuénog reda razrednici su duzni
upoznati u¢enike i njihove roditelje odnosno skrbnike.

Ravnatelj Skole je duZan upoznati radnike s odredbama ovog Kuénog reda.

Jedan primjerak ovoga Kuénog reda isti¢e se na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata i
objavljuje na mreznoj stranici Skole.

I1. BORAVAK U PROSTORU SKOLE
Clanak 5.

Ucenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim slu¢ajevima, o
¢emu odluduje ravnatelj Skole.

Clanak 6.
U prostoru $kole i okoliSu zabranjeno je:

* promidzZba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja

* pusenje, ..

* nodenje oruzja,

* pisanje po zidovima i inventaru $kole, .

* bacanje papira, Zvakacih guma i sl. izvan ko$eva za otpatke, 3

* uno3enje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstavg,,

* igranje igara na srecu i sve vrste kartanja,

* unoSenje tiskovina nepo¢udnog sadrZaja, \

* kidanje i unidtavanje s panoa u razredu ili hodniku,,

* unoSenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (nozi¢i, odvijaci i sl.), osim potrebnog
nastavnog pribora,

* unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,_

* naSkolskom igralistu/dvoristu penjati se na stabla, golove, vje$ati se na koSeve,

» ukolskom dvori$tu uni$tavati posadena stabla i biljke. af
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Procjenu vrsi povjerenstvo od tri ¢lana (ucitelj razrednik, roditelj i ravnatelj). Odluku o
imenovanju povjerenstva donosi ravnatelj. -

Roditelj utenika odnosno skrbnik uéenika je duzan $tetu nadoknaditi u roku od 8 dana.
Novéani iznos za naknadu $tete roditelj odnosno skrbnik u¢enika upla¢uje na IBAN Skole.

Naknada $tete se moZe izvrditi i kupnjom o$tecenog predmeta u dogovoru s povjerenstvom
skole.

Clanak 14.

Radnici i u¢enici §kole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz $kole i rabiti u privatne
svrhe Skolsku imovinu.
Radnik ili ugenik koji postupi suprotno stavku 1. ovog ¢lanka te3ko krsi ku¢ni red.

IV. KULTURNO OPHODEN]JE
Clanak 15.

Radnici i uéenici Skole duZni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama
koje borave u $koli.

V. RADNO VRIJEME
Clanak 16.

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu, u skladu s Godi$njim planom i programom rada
Skole.

Radno vrijeme Matiéne $kole u Krapini organizirano je u dvije smjene (jutarnja i
popodnevna) dok podruéne $kole rade samo u jutarnjoj smjeni.

Skole ujutro otvaraju spremacice i pregledavaju stanje prije poCetka nastave.

0 eventualnim problemima odmabh izvje$c¢uju tajnika ili ravnatelja.

Skole zatvaraju spremacice na kraju radnog dana i odgovorne su za urednost i sigurnost, te
da $kola ostane zakljucana.

Izvan radnog vremena zgrada $kole se moze otkljucati i koristiti samo uz odobrenje
ravnatelja.

Clanak 17.

Radnici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
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Ne smiju dolaziti pod utjecajem alkohola ni drugih opojnih sredstava.

U sluéaju sprijecenosti dolaska na posao radnici §kole duzni su o tome pravovremeno i u
zakonskom roku obavijestiti ravnatelja Skole kako bi se na vrijeme mogla organizirati
zamjena.

Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 18.

Raspored radnog vremena ravnatelja, stru¢nih suradnika, tajnika i ratunovodstva u svezi s
prijemom stranaka obvezno se istice na vratima njihovih ureda.

Clanak 19.

Roditelji mogu razgovarati s uéiteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje
odredi razrednik odnosno predmetni uditelj.

Clanak 20.

Nakon isteka radnog vremena radnici (ucitelji, stru¢ni suradnici, administrativno i pomoc¢no-
tehnic¢ko osoblje) su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, iskljuciti
elektri¢ne aparate i zakljucati radne prostorije.

VI. MEPUSOBNI ODNOSI UCENIKA
Clanak 21.

U medusobnim odnosima udenici su duzni ponaSati se pristojno, paziti na vlastito
dostojanstvo i dostojanstvo drugih ucenika, ¢uvati osobni ugled i ugled drugih uéenika,
pruZziti pomo¢ drugima i prihvatiti pruzenu pomo¢, uvazavati i postivati druge.

Utenicima je zabranjeno rugati se drugim ulenicima, nazivati ih pogrdnim imenima ili
nadimcima, ismijavati, dobacivati uvredljive rije¢i i komentare, uzimati i/ili uni$tavati tude
stvari, uzimati od drugih novac, prisiljavati da ¢ini ono $to ne Zeli, udarati, zanemarivati i
iskljucivati iz grupe. | /

Uéenicima je zabranjeno koristiti se elektroniénim medijima (internetom i mobitelom) za
ruganje, ismijavanje, prijetnje, prisiljavanje, nedopusteno objavljivanje tudih snimki i sl.
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VII. MEPUSOBNI ODNOSI UCENIKA I RADNIKA SKOLE
Clanak 22.

U medusobnim odnosima sa radnicima Skole, uéenicima i drugim osobama uéenici su duzni
postupati i pona3ati se prema pravilima lijepog ponasanja i kulturnog ophodenja.

Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole uéenici trebaju dati prednost starijim osobama,
pozdraviti odrasle osobe prilikom ulaska u $koli i u drugim medusobnim susretima.

VIIL. PRAVA I OBVEZE UCENIKA

Clanak 23.

Utenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada.

UCenici su obvezni dolaziti u Skolu najkasnije{\lo m,inut_ai"prije pocetka nastave, a napustiti
Skolu najkasnije 15 minuta) nakon zavrSetka Skolskih obveza, osim u sludajevima
organiziranog boravka do polaska autobusa za uéenike - putnike.

Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u u¢ionicu i ispricati se uc“:itelju.b

Svako neopravdano ka$njenje ucenika na nastavu uditelj je duzan evidentirati. )

L%

Clanak 24.

Uc¢enik ima prava i obveze utvrdene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli, Statutom Skole, ovim Kuénim redom i drugim opéim aktima Skole.

Pored prava i obveza iz stavka 1. ovoga ¢lanka, uéenik je duzan:

- redovito pohadati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu

- dolaziti u $kolu opremljen potrebnim udZbenicima, biljeZznicama i drugim priborom za
nastavu prema rasporedu rada tog dana

- odrZavati udZbenike i biljeZnice urednima

- savjesno ufiti i aktivno sudjelovati u nastavnom procesu

- na lije(":ni(‘fke preglede i¢i izvan nastave, osim u posebnim i Zurnim prilikama

- odrZavati ¢istima i urednima prostore Skole

- svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrSetka nastave ostaviti uredno i ¢isto

- dolaziti uredan u Skolu i brinuti se o prikladnoj odjeéi i obuéi (neprikladnom odje¢om
smatraju se kratke hlacice, prekratke suknje, dekoltirana odjeéa)

- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno
za tu namjenu i paziti da se vrijedne stvari i novac ne ostavljaju u odjeéi
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- mirno uci u u¢ionicu prema dogovorenom nacinu s uciteljima i pripremiti se za rad,

- uslucaju da je ucionica zaklju¢ana u miru pric¢ekati ucitelja pred u¢ionicom

- ustati prigodom ulaska uéitelja ili drugog radnika Skole u razred za vrijeme nastave,
osim ako ucitelj ne odredi drukdije

- pravodobno opravdati izostanke i kasnjenja

- ¢uvati imovinu koju koriste te imovinu drugih u¢enika i radnika Skole

- poStovati pravila $kolskog Zivota i rada

- pridrZavati se naloZenih mjera zastite od poZara

- Cuvati i oplemenjivati §kolski okolis

- uvazavati i poStovati drugoga

- pruZziti pomo¢ drugome

- ne ulaziti u prostore gdje se ostavlja materijal za nastavu, bez nazoénosti uéitelja,

- ne koristiti elektroni¢ke i druge uredaje za vrijeme nastave (osim uz dopustenje
predmetnog ucitelja)

- ne smije unositi predmete kojima bi remetio nastavu i ugroZavao sigurnost u razredu
ili Skoli.

Clanak 25.

Izostanke s nastave i drugih oblike odgojno-obrazovnog rada{uéenici su duzni opravdati
lijetnikom ispri¢nicom ili ispri¢nicom nadlezne institucije koju je potpisao i roditelj ili
skrbnik, néjkasnije u rokt’“cid 5 danalod dana povratka uenika na nastavu.
[zostanak u¢enika s nastave moZe opravdati i roditelj osobno ili pisanim putem za najvise tri
radna dana tijekom nastane godine koji ne mogu biti uzastopni. Izostanke s nastave roditelj
je duzan opravdati u roku od 5 dana od dana povratka u¢enika na nastavu.

Clanak 26.
Opravdanim izostancima smatra se bolest u¢enika, smrtni sluéaj u obitelji, iznimne potrebe

u Cuvanju imovine obitelji, problemi u prometu, elementarne nepogode, bolest ¢lanova
obitelji i sl.

Clanak 27.

Ako uenik ne dolazi redovito na nastavu ili ne izvrava druge obveze Skola ¢ée zatraZiti od
roditelja ili skrbnika obja$njenje o razlozima u¢enikovog neizvr§avanja obveza.



Ukoliko roditelj ili skrbnik u roku sedam dana od dana primitka pisane obavijesti ne dode
obrazloZiti razloge izostanka, ovlastena $kolska tijela duZna su protiv u¢enika pokrenuti
postupak za izricanje pedago3kih mjera.

Pod neredovitim dolaskom u Skolu smatra se neopravdani izostanak u trajanju zbog kojega
se uceniku mogu izreci pedagoske mjere.

Clanak 28.
Za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture uéenici trebaju imati sportsku odjeéu i obuéu.
Clanak 29.

Ucenici su duZni prije ulaska u $kolsku zgradu stati i o&istiti obuéu te nakon ulaska u $§kolsku
zgradu obuti papuce.

Dopustenje za ulazak u¢enika u zgradu prije potetka nastave daje deZurni ucitelj.

U slu¢aju hladnog i kiSovitog vremena uéenici se mogu i ranije pustiti u predvorje zgrade.

U zgradu i uCionice ulazi se bez tréanja i galame.

Clanak 30.

Na znak za pocetak nastave uéenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za
rad.

Svaki u¢enik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili
predmetnog nastavnika za njegov sat.

Clanak 31.

U kabinet informatike uéenici ulaze zajedno s uciteljem.

Ulenici su obvezni ¢uvati ratunala i drugu racunalnu opremu za vrijeme boravka u
informatitkoj u¢ionici i u ostalim prostorima &kole.

Ucenicima nije dozvoljeno koristenje rac¢unala na naédin koji bi ostetio programski dio
rac¢unala.

Ucenicima prilikom koristenja ra¢unala i mre#nih resursa gkole (lokalne mreZe i interneta)
nije dozvoljeno slati poruke nepoéudnog sadrzaja putem elektronske poste (e-mail),
komunicirati putem chat-a s drugim osobama na nadin neprimjeren dobi ucenika,
pregledavati internetske sadrzaje neprimjerene njihovom uzrastu.

Ucenik koji se ne pridrzava odredaba ovog Clanka teze krsi kuéni red.



Clanak 32.

Tijekom nastavnog procesa ucenicima nije dopusteno dovikivati se, zadirkivati, prepirati se,
Saptati i Setati po razredu ili na drugi nac¢in ometati nastavni proces.

Ucenik koji Zeli ne3to pitati ili priopciti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
Ucenik kojeg je utitelj prozvao duzan je ustati.

(Clanak 33 )

Utitelj ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole ili ga kaZnjavati
udaljavanjem sa nastave. ;

Uméluﬁaju da je takav postupak neminovan, ucitelj odvodi ucenika razredniku, pedagogu,
Fleiurnom ucitelju ili ravnatelju. LR

Clanak 34.

Uciteljima nije dopusteno koriStenje mobilnih telefona za vrijeme odvijanje nastave i drugih
oblika odgojno-obrazovnog rada, osim u slucaju koristenja mTokena za aplikaciju
e-Dnevnik.

Clanak 35.

Ucenik ili grupa u¢enika ne smije biti pustena sa sata nakon napisanog testa, obradenog
gradiva i sl. prije zavrSetka nastave.

Ucenici koji iz opravdanog razloga napustaju zgradu $kole grupno prolaze hodnicima u
najvecoj tiSini u pratnji predmetnog ucitelja ili razrednika do izlaza iz §kole.

Clanak 36.
Za vrijeme boravka u Skoli ucenici ne smiju koristiti mobitel i isti mora biti iskljucen .
Samo iznimno u hitnim slu¢ajevima uz odobrenje ucitelja u¢enik moze koristiti mobitel (za
pozvati roditelja i sl.).

Clanak 37.

Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.
Ako trebaju ucitelja, s njim mogu razgovarati u ucionici ili u zbornici.



Kod ulaska u uéionicu ili drugi prostor u kojem se tada odrzava nastava, u¢enik prvo treba
pokucati, a zatim tiho uéi i priop¢iti ucitelju razlog dolaska.

IX. ODMOR
Clanak 38.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.

Mali odmor traje 5 minuta, a veliki odmor 15 minuta.

Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu.

Ucenicima nije dopusteno Setanje po hodnicima bez razloga, nije dopusten ulazak u druge
uCionice, napustanje Skolske zgrade, vikanje, zvizdanje, klizanje po hodnicima.

Za vrijeme velikog odmora svi ucenici izlaze iz svojih ucionica.

Za vrijeme velikog odmora vrata na ucionicama razredne l'l\:':IStaVE ostaju otvorena, a na
ucionicama predmetne nastave vrata se zakljucavaju.

NajstroZe je zabranjeno sjedenje u€enika na prozoru, te dovikivanje i bacanje predmeta kroz
prozor (otpatke hrane, papira, boca (staklenih-plasti¢nih), knjiga i sl.).

Clanak 39.

Kod napustanja ucionice (odlazak u drugi kabinet na nastavu, odlazak kuci i sl.) ucenici
moraju ponijeti svoje stvari.

Skola nije odgovorna za nestanak nakita, mobitela, vrijednih stvari-i-novca u¢enika za
vrijeme njihova boravka u Skoli. _

Ucenici u miru i bez buke napustaju Skolu i odlaze kuci bez zadrzavanja u Skoli i oko $kole.

Clanak 40.
Za odrZavanje reda prilikom dolaska, odlaska i boravka uéenika u Skoli brinu se deZurni
ucitelji.
U razrednom odjelu o redu brinu redari.

Clanak 41.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.
Obveze redara su:
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- po ulasku u ué¢ionicu utvrduju postoje li neke nepravilnosti (neuredne klube, podovi,
odte¢enja (klupa, stolaca, panoa, zidova i slitno) i o tome izvje$éuju predmetnog
ucitelja

- izvje$éuju uditelja o nadenim predmetima (knjige, biljeZnice, olovke, odjeca, nakit i sl.)

- prijavljuju utitelju potetkom svakog nastavnog sata nenazod¢ne ucenike

- brinu o uvjetima rada u uéionici - bri$u plo¢u, prema potrebi donose nastavna sredstva
i pomagala, brinu o provjetravanju ucionice

- primijete li za vrijeme odmora neprimjereno ponadanje uenika o tome izvijeste
utitelja ili dezurnog uéitelja (ukoliko u¢enici ostaju bez nazoc¢nosti ucitelja)

- nakon zavrsetka sata zajedno s utiteljem provjeravaju ostavlja li se uionica uredna

Clanak 42.
Svakog utenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlasten prijaviti deZurnom ucitelju.
Clanak 43.

Prije ulaska u blagovaonicu uéenik je duZan oprati ruke.

Za vrijeme jela u blagovaonici mora biti red i mir. Ucenici zauzimaju mjesto prema
dogovorenom rasporedu po razrednim odjelima.

Nakon zavréenog jela u¢enik je duzan pribor za jelo odlozZiti na odgovarajuce mjesto.

X. UPORABA KNJIZNICE
Clanak 44.

Uéenici i djelatnici $kole koristi knjiZnicu prema rasporedu rada knjiZnice.

Raspored rada knjiZnice nalazi se na vratima.

Knjige posudene u knjiznici korisnik je obvezan ¢uvati i neostecene pravodobno vratiti na
naéin propisan Pravilnikom o radu $kolske knjiZnice.

XI. DEZURSTVA
Clanak 45.

U Skoli za vrijeme rada dezuraju u¢itelji i stru¢ni suradnici, a pomazu im spremacice i domar

Skole koji rade u smjeni.
Raspored deZurstva utvrduje satnicar i objavljuje ga na oglasnoj plo¢i Skole.
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Clanak 46.

U Mati¢noj $koli u Krapini obveze deZurstva rasporeduju/dogovaraju se prema dnevnim
potrebama (obveze vezane za poCetak/kraj smjene, dezurstvo u odredenim prostorima
gkole -blagovaonici, hodnicima, sanitarnim prostorima, izvan Skolske zgrade), a u skladu s
drugim obvezama u¢itelja i stru¢nih suradnika.

Clanak 47.

DeZurni ucitelj:
v dolaze 20 minuta prije po¢etka nastave
paze na red i disciplinu u Skoli

paze da se po$tuju odredbe o Kuénom redu te o krienju istih obavje$tava ravnatelja
primaju primjedbe roditelja.

A o

vode evidenciju u knjizi (listama) dezurstva
XIL. PONASANJE UCENIKA IZVAN SKOLE
Clanak 48.

Uéenici se na priredbama, izloZzbama, u muzejima i sl. trebaju ponasati pristojno, ne Ciniti
niéta $to bi ometalo priredbu-izvodace programa i posjetioce.

Utenici se moraju ponasati primjereno i pristojno na svim mj estima izvanucionicke nastave,
u prijevoznim sredstvima, ugostiteljskim objektima, domovima ili drugim smje$tajnim
objektima ili ustanovama koje posjecuju, postujuci kucni red i/ili druge propise objekta u
kojem borave.

Na ponasanje u¢enika paze razrednik ili predmetni ucitelj koji je u pratnji.

Clanak 49.
Za vrijeme trajanja izvanudioni¢ke nastave (3kole u prirodi, izleta ili ekskurzija i dr.) u¢enici

su obvezni disciplinirano izvr$avati upute ulitelja - voditelja puta, te se bez njegove dozvole
ne smiju udaljiti od grupe.
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XIIL. KRSENJE KUCNOG REDA
Clanak 50.

Postupanje prema odredbama ovoga Kuénog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i
ucenika Skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Kuénog reda , odgovoran je za povredu
radne obveze.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Kuénog reda , odgovoran je prema opéim
aktima Skole.

Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krgi kuéni red, deZurni ucitelj ili ravnatelj udaljit ¢e iz
prostora Skole.
XIV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 51.
Ovaj Kucni red stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 52.

Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu od 18.
prosinca 2008. godine, KLASA:602-02/08-01/240 URBROJ:2140/01-380-14-08-1

Klasa:602-02/16-01/111

Ur.broj: 2140/01-380-14-01-16-1 [,/f: LJ'”’C;{:\-_\\
!\: Predsjedr ‘j\pa Skolskog odbora :
I ¢/
No,. . ¥, -
50 AN ya) /\b [y

(Mira Benc)

Ovaj Ku¢ni red je objavljen na oglasnoj plo¢i $kole dana 05.09.2016.

———__Ravnateljica
2 P LJUITN

6B\ Dtren
[/fm i—\?\w‘\ : \1\ /tffe AANAC

il /|

i

0

A

e, ;»d . g o
\% \; ragica BeloSevi¢)
50 7

S

13



